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УКРАЇНА
КОВЕЛЬСЬКИЙ МІСЬКИЙ ГОЛОВА

                                                  РОЗПОРЯДЖЕННЯ
31.12.2013 № 463-р      
Про внесення змін 

до розпорядження міського 

голови від 06.03.2012 р. № 68-р

Відповідно до ст. 42 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні» та ст. 9 Закону України «Про адміністративні послуги»:
1. Внести зміни до розпорядження міського голови від 06.03.2012 р. № 68-р «Про затвердження інструкції з діловодства у апараті управління, секретаріаті міської ради, її виконавчих органах» затвердивши Додаток 20 до Інструкції (пункт 156) в новій редакції (додається).

2. Контроль за виконанням  даного розпорядження покласти на керуючого справами виконавчого комітету Бойка В.Б.

Міський голова                                                                                   О.О. Кіндер

Бойко

61709
ЗАТВЕРДЖЕНО 

розпорядження міського голови 

31.12.2013 № 463-р
Додаток 20 

до Інструкції

(пункт 156)

Місце реєстрації окремих документів та заяв

1.Загальний відділ:
- звернення відповідно до Законів України «Про звернення громадян» та «Про доступ до публічної інформації»;
2. Відділ по обліку та приватизації житла: 

– заяви громадян для постановки на квартирний облік;
- приватизація жилих приміщень в гуртожитках;
- приватизація жилих приміщень державного житлового фонду;
- заяви на проведення обміну жилих приміщень;
- заяви для покращення житлових умов в гуртожитках, які перебувають в комунальній власності міста;
- заяви громадян для отримання житла з фондів тимчасового проживання та підмінного фонду;
3. Центр надання адміністративних послуг: 

3.1  від суб’єктів господарювання:
- заяви про надання дозволу на розміщення зовнішньої реклами;
- заява про надання дозволу на розміщення  зовнішньої реклами;
- заява про анулювання дозволу на розміщення  зовнішньої реклами ;
- заява про надання дозволу на розміщення пересувної малої архітектурної форми та укладення договору особистого строкового сервітуту; 

- заява про встановлення пріоритету на розміщення  зовнішньої реклами;.

- заява на переоформлення дозволу на розміщення  зовнішньої реклами;
- заява на продовження строку дії дозволу на розміщення  зовнішньої реклами;. 

- заява про  внесення змін до дозволу на розміщення  зовнішньої реклами;
- заява про видача висновку про погодження   документації із землеустрою;

- заяви про затвердження проекту землеустрою щодо відведення та надання земельної ділянки у власність або користування (постійне чи в оренду);
- заяви про продаж земельних ділянок комунальної власності ;
- заяви на дозвіл укладення договору оренди нерухомого майна, що перебуває в комунальній власності;
- реєстрація декларації про відповідність об’єкта вимогам законодавства з питань пожежної безпеки;
- заява про видачу та поновлення експлуатаційного дозволу для потужностей(об’єктів) з виробництва, переробки або реалізації харчових продуктів;
Продовження додатка

- заява про видачу експлуатаційного дозволу для потужностей (об’єктів) з переробки неїстівних продуктів тваринного походження, підконтрольних ветеринарній службі;
- заява про видачу експлуатаційного дозволу операторам потужностей

(об’єктів ) , що здійснюють виробництво харчових продуктів, підконтрольних ветеринарній службі;
- заява на отримання експлуатаційного дозволу для потужностей (об’єктів) з виробництва, змішування та приготування кормових добавок, преміксів і кормів;
- заява на отримання дозволу на проведення заходів із залученням тварин;
- заява на отримання експлуатаційного дозволу для агропродовольчих ринків;
- заява про надання висновку про погодження проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки або місця розташування об"єкта

- заяви на погодження розміщення рекламоносіїв у межах смуги відведення автомобільних доріг;
- заяви на погодження дорожнього перевезення небезпечних вантажів (крім міжнародних перевезень дорогами, що входять до затверджених маршрутів руху);
- заяви на дозвіл на участь у дорожньому русі транспортних засобів, вагові або габаритні параметри яких перевищують нормативні;
3.2. від громадян:
- заява про затвердження технічної документації із землеустрою та  передачі безоплатно у приватну власність земельної ділянки;

- заява про затвердження технічної документації із землеустрою та надання в оренду земельної ділянки;
- заява  про затвердження технічної документації із землеустрою щодо складання державного акта на право власності на земельну ділянку при її поділі.

- заява про надання земельних ділянок із земель Ковельської міської ради у межах норм безоплатної приватизації для будівництва і обслуговування житлових будинків, господарських будівель і споруд;
- заява про продаж земельних ділянок  комунальної власності;
- заява про затвердження проекту землеустрою щодо відведення та надання земельної ділянки у власність або в користування( постійне чи оренду) ;
- заява про надання дозволу на складання проекту землеустрою;
- заява про надання дозволу на розроблення документації із землеустрою, що є підставою для формування земельної ділянки при передачі (наданні) її у власність (користування);
- заява про оформлення договорів оренди землі;
- заява  про поновлення договору оренди землі;
- заява про надання згоди  на передачу в  суборенду орендованої землі;
- заява про затвердження проекту землеустрою щодо зміни цільового призначення земельної ділянки;
- заява про надання згоди на об’єднання земельних ділянок;
Продовження додатка

- заява про дострокове припинення права користування земельною ділянкою;
- заява про відмову від безоплатної приватизації земельних ділянок;
- заява про видачу витягу з технічної документації  про нормативну  грошову оцінку земельної ділянки;

- заява про надання довідки з державної статистичної звітності про  наявність земель та розподіл їх за власниками, землекористувачами, угіддями ( за даними форми 6 –зем);

 - заява про надання дозволу на розміщення пересувної малої архітектурної форми та укладення договору особистого строкового сервітуту;

- заява про видачу висновку про погодження   документації із землеустрою;    
- заява про присвоєння  об’єкту нерухомого майна адреси;

- заява про надання викопіювання з топографічної зйомки міста М 1: 500, М 1 : 2000 або з генерального плану м. Ковеля М 1 : 5000;

- заява про погодження режимів роботи підприємств, установ та організацій сфери обслуговування; 
- заява про підготовку та видачу документів на багатодітних матерів, які претендують на присвоєння почесного звання України «Мати-героїня»;

- заява про видачу посвідчення батьків та дитини з багатодітної сім’ї;
- заява про видачу посвідчення  дитини з багатодітної сім’ї  у зв’язку з досягненням 6-річного  віку;
- заява про продовження терміну дії посвідчення  дитини з багатодітної сім’ї  у зв’язку з досягненням 14-річного віку;
- заява про видачу дублікату посвідчення батьків та  дитини з багатодітної сім’ї;
- заява про видачу ( продовження терміну дії) посвідчення батьків та  дитини з багатодітної сім’ї(18-23 роки);
 - заява про видачу довідки про те, що  посвідчення батьків та  дитини з багатодітної сім’ї не видавалось;
- заява про продовження терміну дії  посвідчення батьків;
- заява про видача паспорта громадянина України при досягненні громадянином 16-річного віку ;

 - заява про оформлення та видача паспорта громадянина України в зв’язку зі зміною прізвища, імені, по батькові ; 

 - заява про оформлення паспорта у разі встановлення розбіжностей у записах;

 - заява про оформлення та видача паспорта громадянина України в зв’язку з непридатністю паспорта для користування;
  - заява про видачу довідки про реєстрацію місця проживання (перебування) особи.

4. Юридичний відділ: 

- клопотання ;
- позовні заяви;
5. Відділ бухгалтерського обліку та звітності:
Продовження додатка

- бухгалтерські документи; 

- акти ревізій фінансово-господарської діяльності; 

- заявки на матеріально-технічне забезпечення;

6. Відділ архітектури та містобудування:
- заяви  громадян щодо видачі будівельних паспортів на забудову земельних ділянок;
- заяви про видачу містобудівних умов та обмежень забудови земельних ділянок;
7.Відділ земельних ресурсів та охорони навколишнього середовища:
- заяви юридичних та фізичних осіб на знесення дерев;
8. Відділ з питань діяльності правоохоронних органів, оборонно-мобілізаційної, режимно-секретної та кадрової роботи: 

- заяви з кадрових питань;
9.Відділ комунального господарства:
- заяви громадян  на газифікацію будинків;
- заяви та звернення на проведення земляних робіт;
10.Відділ сім"ї та молоді:
- заяви на оздоровлення дітей; 

11.Відділ по управлінню майном  комунальної власності:
- заяви на участь у конкурсі на право оренди майна комунальної власності;
- заяви на участь у конкурсі з відбору суб’єктів оціночної діяльності;
- заяви на приватизацію об’єктів комунальної власності;
12.Відділ економічного розвитку:
- заяви та звернення фізичних осіб - підприємців та юридичних осіб відповідно до Закону України «Про автомобільний транспорт», «Про дорожній рух»;
13.Служба у справах дітей:
- заява про надання дозволу на укладення договору відчуження акцій, власником яких є малолітня (неповнолітня) дитина;
Продовження додатка

- заява про надання дозволу на прийняття в дар майна на ім’я малолітньої (неповнолітньої) дитини;
- заява про надання дозволу на дарування майна, право власності (користування) яким має малолітня (неповнолітня) дитина;
- заява про надання дозволу на укладення договору застави (іпотеки) майна, право користування яким має малолітня (неповнолітня) дитина;
- заява про невиконання батьківських обов'язків щодо малолітньої (неповнолітньої) дитини;
- заява про надання дозволу на зміну прізвища дитини;
- заява  про затвердження висновку про доцільність позбавлення батьківських прав;
- заява про надання дозволу на купівлю майна на ім’я малолітньої (неповнолітньої) дитини;
- заява про надання дозволу на укладення договору міни майна, право власності (користування) яким має малолітня (неповнолітня) дитина;
-  заява про встановлення опіки (піклування) над малолітньою (неповнолітньою) дитиною;
- заява про надання дозволу на відчуження майна, право власності (користування) яким має малолітня (неповнолітня) дитина;
- заява про надання дозволу на визначення місця проживання  дитини;
- заява про надання дозволу на визначення способів участі у вихованні дитини та  спілкуванні  з  нею того з батьків, хто проживає окремо від неї;
- заява про надання висновку про можливість бути усиновителем (усиновителями) та  відповідності інтересам дитини;
- заява про надання дозволу на виділення частки майна у спільній, сумісній власності малолітньої (неповнолітньої) дитини;
14.Секретаріат ради:
- запити депутатів міської ради;
- звернення депутатів міської ради;
- заяви на ім’я депутатів міської ради про надання матеріальної допомоги.
