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УКРАЇНА
 КОВЕЛЬСЬКИЙ МІСЬКИЙ ГОЛОВА

РОЗПОРЯДЖЕННЯ

 07.12.2012 № 394-р
Про підсумки військового обліку та бронювання військовозобов’язаних  за 2012 рік та завдання щодо його покращення на 2013 рік

Відповідно до Законів України  “Про мобілізаційну підготовку та мобілізацію”,“Про військовий обов’язок і військову службу”, Постанови Кабінету Міністрів України від 09.06.1994 р. № 377 „Про затвердження Положення про військовий облік військовозобов’язаних і призовників”, розпорядження Ковельського міського голови від 22.11.2010 року № 377 були проведені звірки (перевірки) стану військового обліку та бронювання в 35 підприємствах, установах, організаціях м. Ковель. 

За підсумками стану військовго обліку та бронювання в кращу сторону слід відмітити , ВОБ залізничного вузла Ковель, Волинське ЛВУМГ, Ковельське МТМО. Гірший стан справ у ВАТ “Ковельський м'ясокомбінат”. Загалом, за результатами звірок (перевірок) стан військового обліку і бронювання на підприємствах, в установах, організаціях м. Ковеля відповідає керівним документам і оцінюється як задовільний.

З метою вдосконалення роботи щодо ведення військового обліку та бронювання військовозобов’язаних на підприємствах, установах і організаціях міста Ковеля:

1. Керівникам підприємств, установ і організацій незалежно від підпорядкування та форм власності:

1.1. Забезпечити ведення військового обліку військовозобов’язаних і призовників та бронювання військовозобов’язаних відповідно до встановлених  вимог.

            1.2. Провести з відповідальними особами за ведення військового обліку поглиблене вивчення наказу Міністра оборони України від 15.12.2010 року №660 “Про затвердження Інструкції з організації ведення військового обліку військовозобов’язаних і призовників в органах місцевого самоврядування, на підприємствах, в установах, організаціях і навчальних закладах” та до 10 січня  2013 року привести ведення військового обліку у відповідність до керівних документів та Переліку (додаток 1 ).

            1.3.Щороку проводити звірку документів військового обліку та бронювання з даними Ковельського об’єднаного міського військового комісаріату згідно плану проведення звірок (додаток 3).

1.4. При прийнятті військовозобов’язаних та призовників на роботу або звільненні з роботи контролювати наявність на заяві або обхідному листі відмітки військового комісаріату про взяття (зняття) з обліку. 

2. Ковельському об’єднаному міському військовому комісаріату:

2.1. Забезпечити надання необхідної методичної допомоги відповідальним працівникам підприємств, установ і організацій за ведення військового обліку та бронювання військовозобов’язаних і призовників.

2.2. Один раз на два роки проводити звірку документів військового обліку та бронювання з даними підприємств, установ і організацій згідно плану проведення звірок (додаток 2). Після закінчення звірки подавати в виконком Ковельської міської ради аналітичний аналіз щодо проведеної роботи. 

3. Відділу державної реєстрації суб’єктів господарювання виконкому Ковельської міської ради при реєстрації суб’єктів господарювання   направляти їх представників для проведення інструктажу з ведення військового обліку в Ковельський об’єднаний міський військовий комісаріат.

4. Контроль за виконанням цього розпорядження покласти   на військового комісара Ковельського об’єднаного міського військового комісаріату Суща В.Ф.

Міський голова




                                  О.О.Кіндер

Сущ

50280

Додаток 1

до розпорядження міського голови
 07.12.2012 №394-р
ПЕРЕЛІК

необхідних документів, які повинні бути у кадрового працівника

з питань військового обліку підприємств, організацій і установ

                    І. ПАПКА №1. Документи щодо військового обліку.

1. Закон України “Про військовий обов’язок і військову службу” (2006р.)

2. Обов’язки облікового працівника з ведення військового обліку та бронювання затверджені керівником підприємства і підписані обліковим працівником.

3. Витяг з наказу керівника підприємства про призначення відповідального робітника за ведення військового обліку і бронювання військовозобов’язаних із зазначенням особи, яка заміщує цього робітника на період відпустки або хвороби.

4. Річний та місячний плани роботи з ведення військового обліку.

5. План звірок особових карток (ф. П-2) з обліковими документами військовозобов’язаних та обліковими картками військкомату.

6. Інструкція з військового обліку військовозобов’язаних і призовників на підприємствах, в організаціях і установах ( наказ Міністра оборони України від 15.12.2010 р № 660)

7. Книга обліку військовозобов’язаних, які отримали каліцтво чи заявили про зміни стану здоров’я.

8. Журнал перевірок стану військового обліку та бронювання військовозобов’язаних та призовників.

                    ІІ. ПАПКА №2. Документи по бронюванню.

1. Інструкція щодо бронювання військовозобов’язаних по мобілізації та на воєнний час.

2. Перелік (витяг із переліку) посад та професій, по яких бронюються військовозобов’язані.

3. Бланки посвідчень та повідомлень про відстрочку від призову по  мобілізації та на воєнний час (форма №4).

4. Книга обліку бланків спеціального обліку (форма №13).

5. Книга обліку передачі бланків спец. обліку, військових квитків та особових карток ф.П-2 (форма №11).

6. План заходів по врученню посвідчень про відстрочку від призову по мобілізації і на воєнний час військовозобов’язаним.

7. Відомість на видачу посвідчень уповноваженим відділів (цехів) для вручення їх військовозобов’язаним (форма №10).

8. Відомість на видачу посвідчень військовозобов’язаним (форма №9, 9а).

9. План заміни спеціалістів, які вибувають по мобілізації (форма №16).

10. Список відповідальних осіб та автотранспорту, які залучаються до вручення посвідчень.

11. Таблиця віку військовозобов’язаних, які підлягають виключенню з військового обліку.

                      ІІІ. ПАПКА №3. Листування щодо військового обліку.

Справа, в яку підшиваються документи з питань військового обліку та бронювання, в тому числі:

· всі види звітів і відомостей (другі примірники);

· доручення та супровідні листи до бланків оповіщень і посвідчень ф.№4;

· списки військовозобов’язаних та призовників на день проведення звірки карток ф.П-2 з обліковими картками військкомату;

· річні та місячні плани робіт з військового обліку та бронювання за минулий місяць або рік з відмітками про виконані заходи (плани можуть вестися в окремій книзі);

· розпорядження та інші документи з питань військового обліку.

                      ІV. КАРТОТЕКА.

     Особові картки на військовозобов’язаних зберігаються точно в алфавітному порядку в окремій картотеці, яка поділяється на групи: 

· перша – особові картки на військовозобов'язаних офіцерського складу;

· друга – особові картки на військовозобов'язаних рядового сержантського, старшинського складу;
· третя – особові картки на військовозобов’язаних-жінок;

· четверта – особові картки на призовників.

     Особові картки на осіб, виключених з військового обліку за віком чи за станом здоров’я, зберігаються у загальній картотеці підприємства, установи, організації.

     На військовзобов'язаних, які заброньовані за підприємствами, установами та організаціями на первід мобілізації і воєнного часу, особові картки виділяються окремо в кожній групі. 

     Організація зберігання картотеки особових карток на військовозобов'язаних і призовників на підприємствах, в установах, організаціях повинна відповідати вимогам загального діловодства.

 Керуючий справами виконкому

  
       В.Б.Бойко

Додаток 2

до розпорядження міського голови
07.12.2012 № 394-р
ПЛАН-ГРАФІК

проведеня перевірок карток первинного обліку та 

особових карток (ф.П-2) з обліковими картками

Ковельського ОМВК в 2013 році.

	№ з/п
	Назва  підприємства, організації, установи
	Дата перевірки

	1. 
	ВАТ «Волинська маслосирбаза»
	27.03.13

	2. 
	ВАТ «Ковельська ПМК-62
	27.03.13

	3. 
	КП «Ковельбуд»
	27.03.13

	4. 
	Ковельський ринок
	27.03.13

	5. 
	Газета «Вісті Ковельщини»
	27.03.13

	6. 
	ПАТ «Ковельське ШБУ-63»
	27.03.13

	7. 
	ВАТ «КЗБК»
	27.03.13

	8. 
	ДП «Ковельський ветсанзавод»
	27.03.13

	9. 
	МПП «Шанс»
	29.03.13

	10. 
	КП «Червона калина»
	29.03.13

	11. 
	МПП «Агротехсервіс»
	29.03.13

	12. 
	МПП «Лотос»
	29.03.13

	13. 
	ТзОВ «Любисток»
	29.03.13

	14. 
	ПП «Гермес.ЮА»
	29.03.13

	15. 
	МПП «Роксолана»
	29.03.13

	16. 
	ТзОВ «Вікторія-К»
	29.03.13

	17. 
	МПП «Пролісок»
	01.04.13

	18. 
	ТОВ «ВКП Каскад»
	01.04.13

	19. 
	ТОВ «Торіс»
	01.04.13

	20. 
	МПП «Нептун»
	01.04.13

	21. 
	МПП «Ірис»
	01.04.13

	22. 
	ПМП «Хміль»
	01.04.13

	23. 
	ВТП «Ковельпромоптторг»
	01.04.13

	24. 
	ТОВ «Гарант»
	01.04.13

	25. 
	ТзОВ фірма «Фармаком ЛТД»
	03.04.13

	26. 
	Мисливсько-рибальське господарство
	03.04.13

	27. 
	ТОВ «Офріс» ЛТД
	03.04.13

	28. 
	Архітектурне бюро
	03.04.13

	29. 
	КП «ГПВАПБ»
	03.04.13

	30. 
	ЗАТ «Інтерпорт-Ковель»
	03.04.13

	31. 
	ТОВ «Дебют»
	03.04.13

	32. 
	Ковельська ТШ ТСОУ
	03.04.13

	33. 
	МПП Інсайт»
	05.04.13

	34. 
	ДП «Еланда»
	05.04.13

	35. 
	ТзОВ «ІСА-Імпекс» ЛТД
	05.04.13

	36. 
	ТзОВ «Хліб»
	05.04.13

	37. 
	ЮК  «Віса»
	05.04.13

	38. 
	ТзОВ «Світанок»
	05.04.13

	39. 
	ТзОВ «Лора»
	05.04.13

	40. 
	ПВКФ «Агрокомерс»
	05.04.13

	41. 
	ТОВ «Савой»
	08.04.13

	42. 
	ТОВ ВКФ «Гарант-інвест»
	08.04.13

	43. 
	Редакція газети «Доля»
	08.04.13

	44. 
	ТзОВ «Ера»
	08.04.13

	45. 
	ПВТФ «Фітоцентр»
	08.04.13

	46. 
	СП «Сотерс» ЛТД
	08.04.13

	47. 
	ТзОВ ВКФ «Будсервіс»
	08.04.13

	48. 
	ПФ «Рута»
	08.04.13

	49. 
	СП «Бізон-Україна» ТОВ
	10.04.13

	50. 
	ТОВ «Бінат-К»
	10.04.13

	51. 
	Дочірнє підприємство «Майс»
	10.04.13

	52. 
	МПП «Вероніка»
	10.04.13

	53. 
	МПП «Техпром»
	10.04.13

	54. 
	МПП «Віктор»
	10.04.13

	55. 
	ТзОВ «Кафе «Картопляна»
	10.04.13

	56. 
	Ковельська філія університету сучасних знань
	10.04.13

	57. 
	Ковельська філія ТОВ «Трек»
	12.04.13

	58. 
	Ковельська філія ПФ «Періодика і консалтінг»
	12.04.13

	59. 
	ТОВ «Євроремонт»
	12.04.13

	60. 
	ТОВ «Аріель»
	12.04.13

	61. 
	ПФ «Юкон»ПФ «Анастасія»
	12.04.13

	62. 
	ПП «СТ»
	12.04.13

	63. 
	МПП «Інтерсервіс»
	12.04.13

	64. 
	ТОВ «Кодет»
	12.04.13

	65. 
	Підприємство «Поступ»
	15.04.13

	66. 
	СП ТзОВ «Ліспром»
	15.04.13

	67. 
	ТзОВ «Серпантина»
	15.04.13

	68. 
	ТзОВ «Міст»
	15.04.13

	69. 
	ТОВ «Нектар плюс»
	15.04.13

	70. 
	ТзОВ «Ковельрембуд»
	15.04.13

	71. 
	ТзОВ «Барс»
	15.04.13

	72. 
	МПП «Еней»
	15.04.13

	73. 
	ТзОВ «Дарліс»
	17.04.13

	74. 
	ДП «Любарт» ТОВ «Торговий дім Любарта»
	17.04.13

	75. 
	ТзОВ «Вітус»
	17.04.13

	76. 
	ТзОВ «Агрофрукт» ЛТД
	17.04.13

	77. 
	МПП «Європак»
	17.04.13

	78. 
	ТОВ «Надра»
	17.04.13

	79. 
	МПП «Агат-Ексім»
	17.04.13

	80. 
	ТзОВ «К.О.Т.» ЛТД
	17.04.13

	81. 
	ПП «Магнолія»
	19.04.13

	82. 
	ТзОВ «Волинський реєстр»
	19.04.13

	83. 
	МПП «Люкс»
	19.04.13

	84. 
	ТОВ «Сільмаш»
	19.04.13

	85. 
	ТОВ «Ковельелектромонтаж»
	19.04.13

	86. 
	ПП «Пелікан»
	19.04.13

	87. 
	ТОВ «Крафт»
	19.04.13

	88. 
	ТзОВ «Магістраль-плюс»
	19.04.13

	89. 
	ТОВ «Дар»
	22.04.13

	90. 
	ПП «Ковель-будпостач»
	22.04.13

	91. 
	ПП «Рембудсервіс»
	22.04.13

	92. 
	ТОВ «Восток ексім трейдинг»
	22.04.13

	93. 
	ДП «Беріка»
	22.04.13

	94. 
	ТОВ «Камертон»
	22.04.13

	95. 
	ІПП «Євротранзит»
	22.04.13

	96. 
	ТОВ «ВК Транс»
	22.04.13

	97. 
	МПП «Сервісліс-ТМ»
	24.04.13

	98. 
	ТзОВ «Металторг»
	24.04.13

	99. 
	ТОВ «Восток-транзіт»
	24.04.13

	100. 
	ТзОВ «Деревообробник»
	24.04.13

	101. 
	ПП «Ковельтаксі»
	24.04.13

	102. 
	Філія ТОВ «Україна мет торг»
	24.04.13

	103. 
	ТОВ «Бізнес-рейс»
	24.04.13

	104. 
	ТОВ  «Форт-акріл»
	24.04.13

	105. 
	ТОВ «Технобудекспорт»
	26.04.13

	106. 
	ТОВ «Ковельський ЖБК»
	26.04.13

	107. 
	ТзОВ «Волинь склопласт»
	26.04.13


Керуючий справами виконкому




В.Б.Бойко

Додаток 3

до розпорядження міського голови
07.12.2012 № 394-р

ПЛАН-ГРАФІК

проведеня звірок стану військового обліку та бронювання в установах, підприємствах та організаціях м. Ковеля

 в 2013 році.

	№ з/п
	Назва  підприємства, організації, установи
	Дата звірки

	1. 
	ВАТ «Волинська маслосирбаза»
	01.07.13

	2. 
	ВАТ «Ковельська ПМК-62
	01.07.13

	3. 
	КП «Ковельбуд»
	01.07.13

	4. 
	Ковельський ринок
	01.07.13

	5. 
	Газета «Вісті Ковельщини»
	01.07.13

	6. 
	ПАТ «Ковельське ШБУ-63»
	01.07.13

	7. 
	ВАТ «КЗБК»
	01.07.13

	8. 
	ДП «Ковельський ветсанзавод»
	01.07.13

	9. 
	МПП «Шанс»
	03.07.13

	10. 
	КП «Червона калина»
	03.07.13

	11. 
	МПП «Агротехсервіс»
	03.07.13

	12. 
	МПП «Лотос»
	03.07.13

	13. 
	ТзОВ «Любисток»
	03.07.13

	14. 
	ПП «Гермес.ЮА»
	03.07.13

	15. 
	МПП «Роксолана»
	03.07.13

	16. 
	ТзОВ «Вікторія-К»
	03.07.13

	17. 
	МПП «Пролісок»
	05.07.13

	18. 
	ТОВ «ВКП Каскад»
	05.07.13

	19. 
	ТОВ «Торіс»
	05.07.13

	20. 
	МПП «Нептун»
	05.07.13

	21. 
	МПП «Ірис»
	05.07.13

	22. 
	ПМП «Хміль»
	05.07.13

	23. 
	ВТП «Ковельпромоптторг»
	05.07.13

	24. 
	ТОВ «Гарант»
	05.07.13

	25. 
	ТзОВ фірма «Фармаком ЛТД»
	08.07.13

	26. 
	Мисливсько-рибальське господарство
	08.07.13

	27. 
	ТОВ «Офріс» ЛТД
	08.07.13

	28. 
	Архітектурне бюро
	08.07.13

	29. 
	КП «ГПВАПБ»
	08.07.13

	30. 
	ЗАТ «Інтерпорт-Ковель»
	08.07.13

	31. 
	ТОВ «Дебют»
	08.07.13

	32. 
	Ковельська ТШ ТСОУ
	08.07.13

	33. 
	МПП Інсайт»
	10.07.13

	34. 
	ДП «Еланда»
	10.07.13

	35. 
	ТзОВ «ІСА-Імпекс» ЛТД
	10.07.13

	36. 
	ТзОВ «Хліб»
	10.07.13

	37. 
	ЮК  «Віса»
	10.07.13

	38. 
	ТзОВ «Світанок»
	10.07.13

	39. 
	ТзОВ «Лора»
	10.07.13

	40. 
	ПВКФ «Агрокомерс»
	10.07.13

	41. 
	ТОВ «Савой»
	12.07.13

	42. 
	ТОВ ВКФ «Гарант-інвест»
	12.07.13

	43. 
	Редакція газети «Доля»
	12.07.13

	44. 
	ТзОВ «Ера»
	12.07.13

	45. 
	ПВТФ «Фітоцентр»
	12.07.13

	46. 
	СП «Сотерс» ЛТД
	12.07.13

	47. 
	ТзОВ ВКФ «Будсервіс»
	12.07.13

	48. 
	ПФ «Рута»
	12.07.13

	49. 
	СП «Бізон-Україна» ТОВ
	15.07.13

	50. 
	ТОВ «Бінат-К»
	15.07.13

	51. 
	Дочірнє підприємство «Майс»
	15.07.13

	52. 
	МПП «Вероніка»
	15.07.13

	53. 
	МПП «Техпром»
	15.07.13

	54. 
	МПП «Віктор»
	15.07.13

	55. 
	ТзОВ «Кафе «Картопляна»
	15.07.13

	56. 
	Ковельська філія університету сучасних знань
	15.07.13

	57. 
	Ковельська філія ТОВ «Трек»
	17.07.13

	58. 
	Ковельська філія ПФ «Періодика і консалтінг»
	17.07.13

	59. 
	ТОВ «Євроремонт»
	17.07.13

	60. 
	ТОВ «Аріель»
	17.07.13

	61. 
	ПФ «Юкон»ПФ «Анастасія»
	17.07.13

	62. 
	ПП «СТ»
	17.07.13

	63. 
	МПП «Інтерсервіс»
	17.07.13

	64. 
	ТОВ «Кодет»
	17.07.13

	65. 
	Підприємство «Поступ»
	19.07.13

	66. 
	СП ТзОВ «Ліспром»
	19.07.13

	67. 
	ТзОВ «Серпантина»
	19.07.13

	68. 
	ТзОВ «Міст»
	19.07.13

	69. 
	ТОВ «Нектар плюс»
	19.07.13

	70. 
	ТзОВ «Ковельрембуд»
	19.07.13

	71. 
	ТзОВ «Барс»
	19.07.13

	72. 
	МПП «Еней»
	19.07.13

	73. 
	ТзОВ «Дарліс»
	22.07.13

	74. 
	ДП «Любарт» ТОВ «Торговий дім Любарта»
	22.07.13

	75. 
	ТзОВ «Вітус»
	22.07.13

	76. 
	ТзОВ «Агрофрукт» ЛТД
	22.07.13

	77. 
	МПП «Європак»
	22.07.13

	78. 
	ТОВ «Надра»
	22.07.13

	79. 
	МПП «Агат-Ексім»
	22.07.13

	80. 
	ТзОВ «К.О.Т.» ЛТД
	22.07.13

	81. 
	ПП «Магнолія»
	24.07.13

	82. 
	ТзОВ «Волинський реєстр»
	24.07.13

	83. 
	МПП «Люкс»
	24.07.13

	84. 
	ТОВ «Сільмаш»
	24.07.13

	85. 
	ТОВ «Ковельелектромонтаж»
	24.07.13

	86. 
	ПП «Пелікан»
	24.07.13

	87. 
	ТОВ «Крафт»
	24.07.13

	88. 
	ТзОВ «Магістраль-плюс»
	24.07.13

	89. 
	ТОВ «Дар»
	26.07.13

	90. 
	ПП «Ковель-будпостач»
	26.07.13

	91. 
	ПП «Рембудсервіс»
	26.07.13

	92. 
	ТОВ «Восток ексім трейдинг»
	26.07.13

	93. 
	ДП «Беріка»
	26.07.13

	94. 
	ТОВ «Камертон»
	26.07.13

	95. 
	ІПП «Євротранзит»
	26.07.13

	96. 
	ТОВ «ВК Транс»
	26.07.13

	97. 
	МПП «Сервісліс-ТМ»
	29.07.13

	98. 
	ТзОВ «Металторг»
	29.07.13

	99. 
	ТОВ «Восток-транзіт»
	29.07.13

	100. 
	ТзОВ «Деревообробник»
	29.07.13

	101. 
	ПП «Ковельтаксі»
	29.07.13

	102. 
	Філія ТОВ «Україна мет торг»
	29.07.13

	103. 
	ТОВ «Бізнес-рейс»
	29.07.13

	104. 
	ТОВ  «Форт-акріл»
	29.07.13

	105. 
	ТОВ «Технобудекспорт»
	31.07.13

	106. 
	ТОВ «Ковельський ЖБК»
	31.07.13

	107. 
	ТзОВ «Волинь склопласт»
	31.07.13

	108. 
	Ковельське МТМО
	02.08.13

	109. 
	ВОБ залізничного вузла Ковель
	05.08.13


Керуючий справами виконкому




В.Б.Бойко

Додаток 4

до розпорядження міського голови  

07.12.2012 № 394-р
СПИСОК

військовозобов’язаних, які стоять на обліку

на ________________________підприємстві

станом на ______________2013р.

	№

пп
	Прізвище, ім’я та 

по батькові
	Рік народж.
	Військове звання
	ВОС
	Місце проживання
	Примітка

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Примітка: в графі “Примітка показувати наявність у військовозобов’язаних мобприписів або відстрочок про призов по мобілізації і на воєнний час.

Подаються на день звірки.

Керівник підприємства

Керуючий справами виконкому




В.Б.Бойко

Додаток 5

до розпорядження  міського голови    

07.12.2012 № 394-р
ДОНЕСЕННЯ

про зміну облікових даних

1.Прізвище, ім'я, по батькові, особистий номер________________________

2.Номер військово-облікової спеціальності (ВОС)______________________

3.Військове звання__________________________________________________

4.Дата народження__________________________________________________

5.Які відбулися зміни в облікових даних________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________

6.Підстава для змін__________________________________________________

___________________________________________________________________

(назва, номер, дата видачі документа)

7.Військовий квиток_____№___________ видано___.________.року

8.Де перебуває на обліку_____________________________________________

(військовий комісаріат)

9.Місце проживання_________________________________________________

“____”______________року                                   _________________________

                                                                                                                        (підпис)

     Керуючий справами виконкому




В.Б.Бойко

Додаток 6

до розпорядження міського голови
07.12.2012 № 394-р
ВИТЯГ З ПЛАНУ

проведення занять з військового обліку та бронювання

з посадовими особами  підприємств, організацій та установ

	№

пп
	Категорії посадових осіб
	Терміни проведення занять

	1.
	Керівники підприємств, організацій і установ, відповідальні облікові працівники
	27.12.12


Керуючий справами виконкому




В.Б.Бойко

