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УКРАЇНА
КОВЕЛЬСЬКИЙ  МІСЬКИЙ ГОЛОВА 
 РОЗПОРЯДЖЕННЯ
 30.01.2019 №  25-р                                                              

Про стан військового обліку на території міста у 2018 році та завдання щодо його організації і ведення у 2019 році


Керуючись пунктом 20 частини 4 статті 42 Закону України “Про місцеве самоврядування в Україні”, відповідно до Законів України “Про військовий обов’язок і військову службу” і “Про мобілізаційну підготовку та мобілізацію“, Порядку організації та ведення військового обліку призовників і військовозобов'язаних, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 07.12.2016р. №921, Порядку бронювання військовозобов’язаних за органами державної влади, іншими державними органами, органами місцевого самоврядування та підприємствами, установами, організаціями на період мобілізації та на воєнний час, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 04.02.2015р. №45 (в редакції постанови Кабінету Міністрів України від 11.01.2018р. №12), розпорядження голови облдержадміністрації від 21.01.2019р. №20, інформації Ковельського об’єднаного міського військового комісаріату (надалі Ковельський ОМВК) щодо стану військового обліку на території міста у 2018 році, з метою забезпечення функціонування системи військового обліку та  контролю за виконанням громадянами України військового обов’язку і за дотриманням ними встановлених правил військового обліку, своєчасного бронювання військовозобов’язаних за підприємствами, установами і організаціями на період мобілізації та на воєнний час, завчасної підготовки кадрів для заміни військовозобов’язаних, які підлягають призову у разі мобілізації на території міста:
       
        
    1. Утворити комісію з перевірки стану  військового обліку,  бронювання  військовозобов’язаних на період мобілізації та на воєнний час  громадян України в місті та затвердити її  склад згідно додатку.


    2. Затвердити, що додаються:


  1) завдання з методичного забезпечення військового обліку та підвищення кваліфікації посадових осіб, відповідальних за організацію та ведення  військового обліку призовників і військовозобов'язаних,  забезпечення функціонування системи військового обліку на території міста на 2019 рік;


     2) план заходів з військово-облікової роботи на 2019 рік (надалі - План заходів);


   3) перелік необхідних документів (надалі - Перелік документів), які повинні бути у відповідальної особи за ведення військового обліку;


  4) план-графік перевірок стану військового обліку на підприємствах, установах і організаціях міста у 2019 році:


  5) план-графік звірок (надалі - План звірок) підприємств, установ і організацій з  Ковельським ОМВК.

         3. ЗОБОВ'ЯЗУЮ:

    1) відділ з питань діяльності правоохоронних органів, оборонно-мобілізаційної та кадрової роботи (Мацюк В.А.) забезпечити ведення військового обліку  призовників і військовозобов'язаних, які працюють в апараті та виконавчому комітеті міської ради  у відповідності до вимог законодавства з військового обліку;


2) керівників структурних підрозділів  виконавчого комітету міської ради зі сатусом юридичної особи публічного права та комунальних підприємств і установ організувати роботу з  військового обліку згідно чинного законодавства.


 4. РЕКОМЕНДУЮ:

   1) керівникам підприємств, установ і організацій незалежно від підпорядкування та форм власності:

  
- забезпечити ведення військового обліку військовозобов’язаних і призовників та бронювання військовозобов’язаних відповідно до вимог законодавчих і нормативних актів;
 

     - привести документацію з ведення військового обліку та бронювання військовозобов’язаних у відповідність   згідно Переліку документів;

   
- забезпечити прибуття посадових осіб, відповідальних за ведення військового обліку, в Ковельський ОМВК для проведення звірки особових карток (форми П-2) працівників підприємств, установ і організацій, які перебувають на військовому обліку, з обліковими картками Ковельського ОМВК в терміни визначені в Плані звірок;
 

2) начальнику Ковельського відділу поліції ГУНП у Волинській області Тусю І.Г. В межах чинного законодавства організувати:

            - взаємодію з  Ковельським ОМВК щодо розшуку, затримання і доставки до військового комісаріату громадян, які ухиляються від виконання  військового обов’язку;

            - подання у двотижневий термін до  Ковельського ОМВК відомостей про випадки виявлення громадян, які не перебувають, проте повинні перебувати на військовому обліку;

  -подання до військового комісаріату списків громадян, які зараховані(звільнені) в органи Національної полції;

          3) начальнику Ковельського міськрайонного відділу державної реєстрації актів цивільного стану Головного територіального управління юстиції у Волинській області Михалевич С.В. у семиденний строк повідомляти Ковельський ОМВК про зміну  призовниками і військовозобов’язаними призвіща, імені та по батькові, сімейного стану, про випадки реєстрації смерті та вилучення військово-облікових документів, пільгових посвідчень, а також інших даних; 

             4) військовому комісару Ковельського ОМВК Гладуну С.А.:


- організувати контроль за ведення військового обліку на підприємствах, в установах і організаціях на території міста;


- надавати методичну допомогу з організації та ведення військового обліку посадовим особам підприємств, установ і організацій, відповідальним за ведення військового обліку;

        - підготувати на підставі інформації та пропозицій, наданих Ковельським ОМВК, до 01 лютого 2020 року проект розпорядження міського голови щодо стану військового обліку у 2019 році та завдання на 2020 рік.


5. Визнати таким, що втратило чинність розпорядження міського голови від 22.01.2018р. №16-р “Про підсумки військового обліку та  бронювання  військовозобов’язаних за 2017 рік та завдання щодо його покращення на 2018 рік”.        
        

6. Контроль за виконання даного розпорядження залишаю за собою, а відповідальність за виконання - на військового комісара Ковельського ОМВК Гладуна С.А. 

Перший заступник міського голови
                                        М.О. Гетьман 

                                                
ЗАТВЕРДЖЕНО
       розпорядження міського голови
    від 30.01.2019 № 25-р

ПЛАН-ГРАФІК

звірок підприємств, установ і організацій міста з КовельськимОМВК 

 у 2019 році.

	№ з/п
	Назва  підприємства, організації, установи
	Дата звірки

	
	Виконавчий комітет Ковельської міської ради
	03.06.2019р.

	
	Управління освіти виконавчого комітету Ковельської міської ради
	04.06.2019р.

	
	Ковельське ремонтне житлово-комунальне підприємство №1
	11.04.2019р.

	
	Ковельське ремонтне житлово-комунальне підприємство №2
	11.04.2019р.

	
	Ковельське спеціалізоване лісогосподарське приватне акціонерне товариство "Тур"
	12.04.2019р.

	
	Товариство з додатковою відповідальністю «СЕОЛ»
	15.04.2019р.

	
	Ковельський місцевий центр з надання безоплатної вторинної допомоги
	15.04.2019р.

	
	 Ковельське управління водопровідно-каналізаційного господарства "Ковельводоканал"
	15.04.2019р.

	
	Товариство з обмеженою відповідальністю “Ковельська реалізаційна база хлібопродуктів”
	19.04.2019р.

	
	Товариство з обмеженою відповідальністю "Волма"
	19.04.2019р.

	
	Товариство з обмеженою відповідальністю "Виробничо-комерційна фірма "Будсервіс"
	22.04.2019р.

	
	Товариство з обмеженою відповідальністю "Юкон-продтрейд”
	23/04/19

	
	Товариство з обмеженою відповідальністю "ВО “Ковельсільмаш”
	25-26.2019

	
	Товариство з обмеженою відповідальністю "Галактика авто”
	26/04/19

	
	Товариство з обмеженою відповідальністю "ВКФ “Ковель”
	26/04/19

	
	Товариство з обмеженою відповідальністю "Ідея”
	30/04/19

	
	Підприємство з іноземними інвестиціями ТзОВ"НЗК»
	30/04/19

	
	Товариство з обмеженою відповідальністю "ВК Транс”
	30/04/19

	
	Товариство з додатковою відповідальністю "АТП 10706"
	02/05/19

	
	Підприємство теплових мереж "Ковельтепло"
	03/05/19

	
	Ковельське комунальне підприємство "Добробут"
	10/05/19

	
	Товариство з обмеженою відповідальністю "Волинь-Кальвіс"
	13/05/19

	
	Товариство з обмеженою відповідальністю ".КП.Верес"
	14/05/19

	
	НКП Ковельське міськрайонне територіальне медичне об'єднання
	14-15.05.2019

	
	Товариство з обмеженою відповідальністю "Волинь склопласт"
	17/05/19

	
	Товариство з обмеженою відповідальністю "Ковельський хлібокомбінат"
	20/05/19

	
	Публічне акціонерне товариство "Ковельське шляхово-будівельне управління №63" 
	21/05/19

	
	 ДНЗ «Ковельський центр професійно-технічної освіти”
	23/05/19

	
	Ковельський промислово-економічний коледж ЛДТУ
	23/05/19

	
	 Комунальний ВНЗ “Ковельський медичне коледж”
	24/05/19

	
	 ДП "Ковельське лісове господарство"
	24/05/19

	
	ВП "Ковельська дистанція сигналізації і зв'язку" ПАТ "Львівська залізниця"
	27/05/19

	
	ВП "Експлуатаційне вагонне депо Ковель" ПАТ "Львівська залізниця"
	28/05/19

	
	ВП "Пасажирське депо Ковель" ПАТ "Львівська залізниця"
	29/05/19

	
	ВП"Ковельська дистанція колії" ПАТ "Львівська залізниця"
	31/05/19

	
	ВП "Локомотивне депо ковель" ПАТ "Львівська залізниця"
	30/05/19

	
	ВП "Залізнична станія Ковель" ПАТ "Львівська залізниця"
	31/05/19

	
	ВП "Рівненська дирекція залізничних перевезень" ПАТ "Львівська залізниця"
	31/05/19

	
	Філія "Ковельський автодор" дочірнього підприємства "Волинський облавтодор" 
	06/06/19

	
	Філія "Ковельська дорожньо-експлуатаційна дільниця" ДП ВАТ  "Волинський облавтодор" 
	06/06/19

	
	КЗ «Волинська обласна лікарня «Хоспіс м.Ковель»
	07/06/19

	
	Волинська філія концерну радіомовлення, радіозв'язку та телебачення
	03/06/19

	
	ДУ «Ковельська виховна колонія УДПСУ»
	07/06/19

	
	Ковельське ЛВУМГ
	10/06/19

	
	Ковельський міськрайонний суд
	11/06/19

	
	Ковельська ДПІ ГУ ДФС у Волинській області
	12/06/19

	
	Ковельський міськрайонний відділ РАГС
	12/06/19

	
	 Товариство з обмеженою відповідальністю "Бізнес-рейс”
	13/06/19

	
	Мале приватне агропромислове підприємство «Вермі»
	13/06/19

	
	ПП «СТ»
	14/06/19

	
	МПП «Криця»
	14/06/19

	
	ПП «Ковелькомунпроект»
	24/06/19

	
	ПП «Ковель-Будпостач”
	24/06/19

	
	 ПП «Вторметсервіс»
	25/06/19

	
	Філія «Ковель-авто”
	25/06/19

	
	ПП «Туристична агенція Надії Майданець»
	26/06/19

	
	ПП «UAnet”
	26/06/19

	
	ТзОВ “Редакція газети “Вісті Ковельщини”
	27/06/19

	
	ТзОВ “Добра кухня”
	31/05/18

	
	 ТзОВ “Дедушка”
	01/07/19

	
	 Ковельське МРГ Ковельської УТМР
	01/07/19

	
	Управління статистики в Ковельському районі
	01/07/19

	
	ТзОВ “Ера”
	02/07/19

	
	ТзОВ “Міська друкарня”
	02/07/19

	
	Волинська ГГМП
	03/07/19

	
	ТзОВ “Ягуар”
	04/07/19

	
	Товариство з обмеженою відповідальністю "Ковельелектромонтаж"
	04/07/19

	
	ТзОВ “ВДТ-К”
	05/07/19

	
	ТзОВ “ПК-парк”
	05/07/19

	
	В/ч А 2042
	05/07/19

	
	ТзОВ ТТІ
	05/07/19


                                     
ЗАТВЕРДЖЕНО
   розпорядження міського голови

від 30.01.2019 № 25-р

ПЛАН-ГРАФІК
 перевірок стану військового обліку   

на підприємствах, в установах та організаціях міста у 2019 році.

	№ з/п
	Назва  підприємства, організації, установи
	Дата перевірки

	
	Виконавчий комітет Ковельської міської ради
	23/09/19

	
	Товариство з обмеженою відповідальністю "Ідея"
	19/08/19

	
	Підприємство з іноземними інвестиціями ТзОВ "НЗК"
	20/09/19

	
	Товариство з обмеженою відповідальністю "Юкон-продтрейд"
	20/08/19

	
	Товариство з додатковою відповідальністю "АТП 10706"
	27/08/19

	
	Підприємство теплових мереж "Ковельтепло"
	27/08/19

	
	Ковельське управління водопровідно-каналізаційного господарства "Ковельводоканал"
	28/08/19

	
	Товариство з обмеженою відповідальністю "Волма"
	22/08/19

	
	Товариство з обмеженою відповідальністю "Ковельський хлібокомбінат"
	19/09/19

	
	Товариство з обмеженою відповідальністю ВКФ "Ковель"
	28/08/19

	
	ДНЗ «Ковельський центр професійно-технічної освіти»
	29/08/19

	
	ДП "Ковельське лісове господарство"
	30/08/19

	
	Товариство з обмеженою відповідальністю "ВО «Ковельсільмаш"
	16-17.09.2019

	
	Товариство з обмеженою відповідальністю "К.П.Верес"
	23/08/19

	
	ПАТ "Ковельська ШБУ №63"  
	20/09/19

	
	Волинська філія КРРТ
	19/09/19

	
	Ковельське комунальне підприємство “Добробут”
	23/08/19

	
	Управління статистики у Ковельському районі
	23/09/19

	
	ВП "Ковельська дистанція сигналізації і зв'язку" ПАТ "Львівська залізниця"
	02/09/19

	
	ВП "Експлуатаційне вагонне депо Ковель" ПАТ "Львівська залізниця"
	10/09/19

	
	ВП "Пасажирське депо Ковель" ПАТ "Львівська залізниця"
	11/09/19

	
	ВП"Ковельська дистанція колії" ПАТ "Львівська залізниця"
	12/09/19

	
	ВП "Локомотивне депо ковель" ПАТ "Львівська залізниця"
	13/09/19

	
	ВП "Залізнична станія Ковель" ПАТ "Львівська залізниця"
	02/09/19

	
	ВП "Рівненська дирекція залізничних перевезень" ПАТ "Львівська залізниця"
	09/09/19


                                                                                        ЗАТВЕРДЖЕНО

                                                                            розпорядження міського голови

30.01.2019 № 25-р  

Завдання

з методичного забезпечення військового обліку та підвищення кваліфікації посадових осіб, відповідальних за організацію та ведення військового обліку призовників і військовозобов’язаних, забезпечення функціонування системи військового обліку на території міста на 2019 рік

	№

з/п
	Найменування заходів
	Строк

проведення
	Відповідальний за виконання
	Відмітки про виконання

	І. Організаційні заходи

	1.
	Організація роботи щодо ведення військового обліку і бронювання відповідно до планів
	Протягом року
	Керівники структурних підрозділів виконкому, підприємств, установ, організацій 
	

	2.
	Контроль за веденням військового обліку і бронювання
	За планом перевірок
	військовий комісар, начальник відділу з питань  діяльності правоохоронних органів, оборонно-мобілізаційної та кадрової роботи виконкому
	

	3.
	Контроль виконання громадянами та посадовими особами встановлених правил військового обліку 
	Протягом року
	Керівники структурних підрозділів виконкому, підприємств, установ, організацій 
	

	4.
	Проведення занять з відповідаль​ними за ведення військового обліку і бронювання в органах місцевого самоврядування, підприємствах, установах з підвищення квалі​фікації. Для організації та прове​дення занять спланувати виділення коштів у необхідній кількості
	25.06

25.12
	військовий комісар, начальник відділу з питань  діяльності правоохоронних органів, оборонно-мобілізаційної та кадрової роботи виконкому
	

	5.
	Проведення нарад з питань забезпечення функціонування системи військового обліку та його стану із заслуховуванням посадових осіб, які допустили порушення правил ведення військового обліку
	25.06

25.12
	Міський голова, заступник міського голови керівники структурних підрозділів виконкому, підприємств, установ, організацій 
	

	6.
	Інформування  про призначення, переміщення і звільнення осіб, відповідальних за ведення військово-облікової роботи
	У 7-денний термін
	Керівники структурних підрозділів виконкому, підприємств, установ, організацій
	

	ІІ. Заходи щодо військового обліку призовників і військовозобов’язаних

	1
	Взяття на військовий облік громадян, які прибули на нове місце проживання, тільки після їх взяття на військовий облік у Ковельському ОМВК
	Постійно
	Виконком,  керівники державних органів, підприємств, установ та організацій
	

	2
	Зняття з військового обліку громадян після їх вибуття в іншу місцевість (адміністративно-терито​ріальну одиницю) до нового місця проживання тільки після їх зняття з військового обліку в Ковельському ОМВК
	Постійно
	Виконком,  керівники державних органів, підприємств, установ та організацій
	

	3
	Виявлення призовників і військовозобов’язаних, які проживають на території, що обслуговується, і не перебувають в них на військовому обліку, взяття таких працівників і військовозобо​в’язаних на персонально-первинний облік та направлення до Ковельського  ОМВК для взяття на військовий облік
	Постійно
	Виконком,  керівники державних органів, підприємств, установ та організацій
	

	4
	Оповіщення на вимогу Ковельського  ОМВК призовників і військовозобов’язаних про їх виклик до Ковельського  ОМВК і забезпечення їх своєчасного прибуття
	За розпоряд​женням військового комісара Ковельсько-го  ОМВК
	Виконком,  керівники державних органів, підприємств, установ та організацій
	

	5
	Постійна взаємодія з Ковельським ОМВК щодо строків та способів звіряння даних карток первинного обліку призовників і військовозобов’яза​них з обліковими даними Ковельського  ОМВК, внесення відповідних змін до них, а також щодо оповіщення призов​ників і військовозобов’язаних
	За планом
	Виконком,  керівники державних органів, підприємств, установ та організацій
	

	6
	Внесення до карток первинного обліку призовників і військовозо​бов’язаних змін щодо їх сімейного стану, місця проживання, освіти, місця роботи і посади
	У 5- денний строк 
	Виконком,  керівники державних органів, підприємств, установ та організацій
	

	7
	Надсилання до Ковельського  ОМВК повідом​лення про зміну облікових даних та мобілізаційних розпоряджень, що вилучені
	Щомісяця до 5 числа
	Виконком,  керівники державних органів, підприємств, установ та організацій
	

	8
	Звіряння облікових даних карток первинного обліку призовників і військовозобов’язаних, які перебувають на військовому обліку, з їх обліковими даними, що містяться в особових картках призовників і військовозобов’я​заних підприємств, установ, організацій, в яких вони працюють (навчаються), що перебувають на території відповідальності сільсь​ких, селищних рад, а також із будинковими книгами (даними реєстраційного обліку), іншими документами з питань реєстрації місця проживання фізич​них осіб, а також з фактичним проживанням (перебуванням) призовників і військовозобов’я​заних шляхом подвірного обходу
	За планом
	Виконком,  керівники державних органів, підприємств, установ та організацій
	

	9
	Звіряння даних карток первинного обліку призовників, які перебувають на військовому обліку в органах місцевого самоврядува​ння, з обліковими даними Ковельського  ОМВК (після приписки громадян до призовних дільниць і перед призовом їх на строкову військову службу, а також в інші строки, визначені Ковельським  ОМВК
	За планом
	Виконком,  керівники державних органів, підприємств, установ та організацій
	

	10
	Складення і подання до Ковельського  ОМВК списків громадян, які підлягають приписці до призовних дільниць 
	До 1 грудня
	Виконком,  керівники державних органів, підприємств, установ та організацій
	

	11
	Приймання під розписку від призовників і військовозобов’я​заних їх військово-облікових документів для подання до Ковельського  ОМВК для звіряння з картками первинного обліку та оформлення бронювання військовозобов’язаних на період мобілізації та на воєнний час 
	Постійно
	Виконком,  керівники державних органів, підприємств, установ та організацій
	

	12
	Постійний контроль за виконанням громадянами, посадовими особами підприємств, установ та органі​зацій, які перебувають на території відповідних населених пунктів, встановлених правил військового обліку та проведенням відповідної роз’яснювальної роботи. Звернення щодо громадян, які ухиляються від виконання військового обов’язку, надсилаються до органів Націона​льної поліції для їх розшуку, затримання і доставки до Ковельського  ОМВК
	Постійно
	Виконком,  керівники державних органів, підприємств, установ та організацій
	

	13
	Інформування Ковельського  ОМВК про всіх громадян, посадових осіб підприємств, установ та організацій, власників будинків, які порушують правила військового обліку, для притягнення винних до відповідальності згідно із законом
	Постійно
	Виконком,  керівники державних органів, підприємств, установ та організацій
	

	14
	Повідомлення Ковельського  ОМВК про реєстрацію, ліквідацію підприємств, установ та організацій, які перебувають на території відповідних населених пунктів
	Щомісяця до 5 числа
	Виконком,  керівники державних органів, підприємств, установ та організацій
	

	15
	Ведення та зберігання журналу обліку результатів перевірок стану військового обліку призовників і військовозобов’язаних та звіряння облікових даних з даними Ковельського  ОМВК. 
	Постійно
	Виконком,  керівники державних органів, підприємств, установ та організацій
	

	16
	Перевірка у громадян під час прийняття на роботу (навчання) наявності військово-облікових документів (у військовозобов’я​заних – військових квитків або тимчасових посвідчень, а у призов​ників – посвідчень про приписку до призовних дільниць). Приймання на роботу (навчання) призовників і військовозобов’язаних здійсню​ється тільки після взяття їх на військовий облік у Ковельському  ОМВК, а також у разі перебування на військовому обліку в СБУ та СЗР
	Постійно
	Керівники державних органів, підприємств, установ та організацій
	

	17
	Надсилання до Ковельського  ОМВК повідомлень про зміну облікових даних призовників і військовозобо​в’язаних, прийнятих на роботу (навчання) чи звільнених з роботи (відрахованих з навчального закладу)
	У 7- денний строк
	Керівники державних органів, підприємств, установ та організацій
	

	18
	Оповіщення призовників і військовозобов’язаних про їх виклик до Ковельського  ОМВК і забезпечення їх своєчасного прибуття
	За розпорядженням Ковельського  ОМВК
	Керівники державних органів, підприємств, установ та організацій
	

	19
	Забезпечення повноти та достовір​ності облікових даних призовників і військовозобов’язаних 
	Постійно
	Керівники державних органів, підприємств, установ та організацій
	

	20
	Взаємодія з Ковельським ОМВК щодо строків та способів звіряння даних особових карток, списків призов​ників і військовозобов’язаних, їх облікових даних, внесення відповідних змін до них, а також щодо оповіщення призовників і військовозобов’язаних
	Постійно
	Керівники державних органів, підприємств, установ та організацій
	

	21
	Звіряння особових карток призовників і військовозобов’я​заних із записами у військових квитках та посвідченнях про приписку до призовних дільниць
	Щомісяця
	Керівники державних органів, підприємств, установ та організацій
	

	22
	Проведення звіряння особових карток працівників з обліковими документами Ковельського  ОМВК, в яких вони перебувають на військовому обліку. Надання списків працюючих військовозобовязаних.
	За планом (не рідше одного разу на рік)
	Керівники державних органів, підприємств, установ та організацій
	

	23
	Внесення до особових карток призовників і військовозобов’я​заних змін щодо їх сімейного стану, місця проживання (перебування), освіти, місця роботи і посади 
	У 5-денний строк
	Керівники державних органів, підприємств, установ та організацій
	

	24
	Надсилання до Ковельського  ОМВК повідомлення про зміну облікових даних
	Щомісяця до 5 числа
	Керівники державних органів, підприємств, установ та організацій
	

	25
	Складення і подання до Ковельського  ОМВК списків громадян, які підлягають приписці до призовних дільниць
	До 1 грудня
	Керівники державних органів, підприємств, установ та організацій
	

	26
	Приймання під розписку від призовників і військовозобов’яза​них їх військово-облікових документів для подання до Ковельського  ОМВК для звіряння з картками первинного обліку та оформлення бронювання військовозобов’язаних на період мобілізації та на воєнний час
	Постійно
	Керівники державних органів, підприємств, установ та організацій
	

	27
	Постійний контроль за виконанням посадовими особами державних органів, підприємств, установ та організацій, призовниками і військовозобов’язаними встановлених правил військового обліку та проведенням відповідної роз’яснювальної роботи
	Постійно
	Керівники державних органів, підприємств, установ та організацій
	

	28
	Постійне інформування Ковельського  ОМВК про громадян та посадових осіб, які порушують правила військового обліку, для притягнення їх до відповідальності згідно із законом
	Постійно
	Керівники державних органів, підприємств, установ та організацій
	

	29
	Ведення та зберігання журналу обліку результатів перевірок стану військового обліку призовників і військовозобов’язаних та звіряння їх облікових даних з даними Р(М)ВК
	Постійно
	Керівники державних органів, підприємств, установ та організацій
	

	30
	Здійснення реєстрації (зняття з реєстрації) місця проживання призовників і військовозобов’язаних лише в разі наявності в їх військово-облікових документах позначок Ковельського  ОМВК про зняття з військового обліку або перебування на військовому обліку за місцем проживання 
	Постійно
	Керівники органів, що здійснюють реєстрацію місця проживання фізичних осіб
	

	31
	Надсилання до Ковельського  ОМВК повідомлення про реєстрацію (зняття з реєстрації) місця проживання призовників і військовозобов’язаних 
	Щомісяця до 5 числа
	Керівники органів, що здійснюють реєстрацію місця проживання фізичних осіб
	

	32
	Повідомлення про місце перебування зареєстрованих призовників і військовозобов’я​заних на запити Ковельського  ОМВК
	
	Керівники органів, що здійснюють реєстрацію місця проживання фізичних осіб
	

	33
	Надсилання до Ковельського  ОМВК або органів місцевого самоврядування, що ведуть військовий облік, пові​домлення про осіб, які отримали громадянство України і повинні бути взяті на військовий облік
	У 2-

тижневий строк
	Керівники органів, що здійснюють реєстрацію місця проживання фізичних осіб
	

	34
	Надання Ковельському  ОМВК допомоги у прийнятті призовників і військово​зобов’язаних на військовий облік, здійснення контролю за викона​нням ними правил військового обліку та виявлення призовників і військовозобов’язаних, які порушують зазначені правила. Повідомлення про виявлення таких осіб надсилаються  Ковельському  ОМВК
	Постійно
	Керівники органів, що здійснюють реєстрацію місця проживання фізичних осіб
	

	35
	Здійснення досудових розслідувань стосовно ухилення військово-зобов’язаних від військового обліку 
	За зверненням Ковельсько- го  ОМВК
	Ковельський відділ поліції  ГУНП
	

	36
	Здійснення розшуку, затримання та доставки до Ковельського  ОМВК громадян, які ухиляються від виконання військового обов’язку
	За зверненням органів місцевого самовряду​вання, Ковельського  ОМВК
	Ковельський відділ поліції  ГУНП
	

	37
	Повідомлення Ковельського  ОМВК  після звернення громадян щодо реєстрації актів цивільного стану , в яких перебувають на військовому обліку призовники і військовозобов’язані, про зміну їх прізвища, імені та по батькові, одруження (розлучення), реєстрацію смерті призовників і військовозобов’язаних, вилучення військово-облікових документів, пільгових посвідчень, а також зміну інших даних
	У 7-денний строк
	 орган державної реєстрації актів цивільного стану
	

	38
	Повідомлення Ковельському  ОМВК про призовників і військовозобов’язаних, стосовно яких повідомлено про підозру у вчинені кримінального правопорушення
	У 7-денний строк
	Начальник  органу досудового розслідування
	

	39
	Повідомлення Ковельському  ОМВК про призовників, стосовно яких кримінальні справи розглядаються судами, а також про вироки щодо призовників і військовозобов’я​заних, які набрали законної сили
	У 7-денний строк
	Голова Ковельського міськрайонного суду
	

	40
	Вилучення та надсилання до відповідних Р(М)ВК військово-облікових документів призовників і військовозобов’язаних, засуджених до позбавлення волі, обмеження волі або арешту
	Постійно
	Голова Ковельського міськрайонного суду
	

	41
	Повідомлення Ковельського  ОМВК про призовників і військовозобов’язаних, яких визнано інвалідами
	У 7-денний строк
	Голова медико-соціальної експертної комісії
	

	42
	Під час проведення призову громадян на строкову військову службу повідомлення Ковельського  ОМВК про громадян призовного віку, які перебувають на стаціонарному лікуванні
	У 3-денний строк
	Керівники лікувальних закладів
	

	43
	Для зняття з військового обліку військовозобов’язаних, яких після проходження строкової військової служби прийнято на службу до органів Національної поліції, органів і підрозділів цивільного захисту, Держспецзв’язку та Державної кримінально-виконавчої служби - вилучення у військово​зобов’язаних військово-облікових документів, які надсилаються до Ковельського  ОМВК за місцем перебування призовників і військовозобов’яза​них на військовому обліку разом з витягами з наказів про прийняття на службу та списком 
	У 7-денний строк
	Керівники органів Національної поліції, органів і підрозділів цивільного захисту,  державної кримінально-виконавчої служби
	

	44
	Повідомлення в Ковельський ОМВК про звільнення військовозобов’язаних із служби, яким повертають під розписку особисті військово-облікові документи та видають довідки
	У 7-денний строк
	Керівники органів Національної поліції, органів і підрозділів цивільного захисту,  державної кримінально-виконавчої служби
	

	ІІІ. Заходи щодо бронювання військовозобов’язаних 

	1
	Своєчасне оформлення документів для бронювання військовозобов’я​заних за центральними і місцевими органами виконавчої влади, іншими державними органами, підприємс​твами, установами та організаціями на період мобілізації та на воєнний час
	У 10-денний термін
	Відповідальні за ведення військового обліку
	

	2
	Повідомлення військового комісаріату, де військовозобов’я​зані працівники перебувають на військовому обліку про їх бронювання за посадами і зарахування на спеціальний облік
	У 5-денний термін
	Відповідальні за ведення військового обліку
	

	3
	Інформування військового коміса​ріату, про анулювання посвідчень про відстрочку від призову на період мобілізації та на воєнний час
	У 5-денний термін
	Відповідальні за ведення військового обліку
	

	4
	Уточнення переліку органів державної влади, інших державних органів, органів місцевого самовря​дування, підприємств, установ і організацій, яким встановлено мобілізаційні завдання (замовлення) та доведення його Ковельського  ОМВК
	До 01.02
	Відповідальні за ведення військового обліку
	

	5
	Уточнення плану вручення посвідчень, списків уповноважених про вручення посвідчень
	Щомісяця
	Відповідальні за ведення військового обліку
	

	6
	Уточнення плану заміщення війсь​ковозобов’язаних працівників, які підлягають призову за мобілізацією
	25.06

25.12
	Відповідальні за ведення військового обліку
	

	ІV. Звітність з питань військового обліку та бронювання

	1
	Надсилання до Ковельського  ОМВК повідомлення про зміну облікових даних призовників і військовозобов’язаних, які змінили місце проживання в межах адміністративно-територіальної одиниці, та військовозобов’язаних, що прибули з мобілізаційними розпорядженнями.
	Щомісяця до 5 числа
	Виконком,  керівники державних органів, підприємств, установ та організацій
	

	2
	Надання інформації на запити з питань військового обліку та бронювання
	Постійно
	Відповідальні за ведення військового обліку
	

	3
	Складання та погодження у військовому комісаріаті Звіту про чисельність працюючих та війсь​ковозобов’язаних, заброньованих згідно з переліками посад та про​фесій, станом, станом на 1 січня (за формою згідно з додатком 4 до Постанови КМУ від 04.02.2015 № 45* та змін до неї (Постанова КМУ №12*-2018 ))
	До 25.12
	Відповідальні за ведення військового обліку
	

	4
	Подання до райдержадміністрації і Ковельського  ОМВК звіту про чисельність працюючих та військовозобов’язаних, заброньо​ваних згідно з переліками посад та професій, станом, станом на 1 січня (за формою згідно з додатком 4 до Постанови КМУ від 04.02.2015 № 45* та змін до неї (Постанова КМУ №12*-2018 )) та інформації про стан роботи щодо військового обліку та бронювання військовозобов’язаних 
	До 10.01
	Відповідальні за ведення військового обліку
	

	5
	Інформування виконкому  та внесення на його розгляд пропозиції щодо по​ліпшення стану військового обліку
	До 15.01.2020р.
	Військовий комісар
	

	V. Виконання інших заходів

	1
	Доведення до підприємств, установ, організацій змін в законодавстві щодо військового обліку, військової служби та бронювання
	Протягом року
	військовий комісар, начальник відділу з питань  діяльності правоохоронних органів, оборонно-мобілізаційної та кадрової роботи виконкому
	

	2
	Проведення роз’яснювальної роботи з військовозобов’язаними працівниками щодо виконання правил військового обліку
	Протягом року
	Військовий комісар, начальник відділу з питань  діяльності правоохоронних органів, оборонно-мобілізаційної та кадрової роботи виконкому,

відповідальні за ведення військового обліку
	

	3
	Виготовлення друкарським способом правил військового обліку і вивішування їх на видному місці у відповідних приміщеннях
	До 01.02
	Керівники державних органів, які забез​пе​чують функціо​нування системи військового обліку, підприємств, установ та організацій, де ведеться військовий облік призовників і військовозобов’язаних
	

	4
	Організація оформлення наочної агітації, інформаційних буклетів з питань військового обліку та бронювання, військового обов’язку та мобілізації, проходження військової служби за контрактом
	До 01.04
	військовий комісар, начальник відділу з питань  діяльності правоохоронних органів, оборонно-мобілізаційної та кадрової роботи виконкому,

відповідальні за ведення військового обліку
	

	5
	Опрацювання та видання необхідної документації для відповідальних за ведення військового обліку
	До 01.03
	військовий комісар, начальник відділу з питань  діяльності правоохоронних органів, оборонно-мобілізаційної та кадрової роботи виконкому ,

відповідальні за ведення військового обліку
	


           ЗАТВЕРДЖЕНО
 розпорядження міського голови

                                                                                 від 30.01.2019 № 25-р
ПЕРЕЛІК

  необхідних документів, які повинні бути у  відповідальної особи 

за ведення військового обліку  

                    І. ПАПКА №1. Документи щодо військового обліку.

Закон України “Про військовий обов’язок і військову службу”.

Обов’язки облікового працівника з ведення військового обліку та бронювання затверджені керівником підприємства і підписані обліковим працівником. 

Витяг з наказу керівника про призначення відповідального працівника   за ведення військового обліку і бронювання військовозобов’язаних із зазначенням особи, яка заміщує цього працівника на період його відпустки або хвороби. 

 Річний та місячні плани роботи з ведення військового обліку.

План звірок особових карток (ф. П-2) з обліковими документами  військовозобов’язаних і призовників та  обліковими картками військомату.

Правила з  військового обліку  військовозобов’язаних і призовників на підприємствах, в організаціях і установах.

Книга обліку  військовозобов’язаних, які отримали каліцтво чи заявили про зміну стану здоров’я.

Журнал перевірок стану військового обліку та бронювання військовозобов’язаних та призовників.

                    ІІ. ПАПКА №2. Документи по бронюванню.

1. Інструкція щодо бронювання військовозобов’язаних по мобілізації та на воєнний час.

2. Перелік (витяг із переліку) посад та професій, по яких бронюються військовозобов’язані.

3. Бланки посвідчень та повідомлень про відстрочку від призову по  мобілізації та на воєнний час (додаток №5).

4. Книга обліку бланків спеціального обліку (додаток №8).

5. Книга обліку передачі бланків спеціального обліку, військових квитків та особових карток (додаток №7).

6. План заходів по врученню посвідчень про відстрочку від призову по мобілізації і на воєнний час військовозобов’язаним.

7. Відомість на видачу посвідчень  військовозобов’язаним (додаток №9,11).

8.  План заміни спеціалістів, які вибувають по мобілізації (додаток №4).

9. Список відповідальних осіб та автотранспорту, які залучаються до вручення посвідчень.

10. Таблиця віку військовозобов’язаних, які підлягають виключенню з військового обліку.

                        ІІІ. ПАПКА №3. Листування щодо військового обліку.

Справа, в яку підшиваються документи з питань військового обліку та бронювання, в тому числі:

· всі види звітів, відомостей (другі примірники);

·  доручення та супровідні листи до бланків оповіщень і посвідчень ф.№4;

· списки військовозобов’язаних та призовників на день проведення звірки карток ф.П-2 з обліковими картками військкомату;

· річні та місячні плани робіт з військового обліку та бронювання за минулий місяць або рік з відмітками про виконані заходи (плани можуть вестись в окремій книзі).

· Розпорядження та інші документи з питань військового обліку.

                      ІV. КАРТОТЕКА.


Особові картки на військовозобов’язаних зберігаються в алфавітному порядку в окремій картотеці, яка поділяється на групи: 

· перша – особові картки на військовозобов'язаних офіцерського складу;

· друга – особові картки на військовозобов'язаних рядового, сержантського, старшинського складу;
· третя – особові картки на військовозобов’язаних-жінок;

· четверта – особові картки на призовників.

        Особові картки на осіб, виключених з військового обліку за віком чи за станом здоров’я, зберігаються у загальній картотеці підприємства, установи, організації.


На військовзобов'язаних, які заброньовані за підприємствами, установами, організаціями на період мобілізації та воєнного часу, особові картки виділяються окремо в кожній групі. 


Організація зберігання загальної картотеки особових карток на військовозобов'язаних і призовників на підприємствах, в установах і організаціях повинна відповідати вимогам загального діловодства.

· ЗАТВЕРДЖЕНО
  розпорядження міського голови

 30.01.2019 № 25-р
СКЛАД

  комісії з перевірки стану військового обліку, бронювання
військовозобов'язаних на період мобілізації та на воєнний час громадян України в місті

Голова комісії

	БОЙКО  

Володимир Богданоович
	- керуючий справами  виконавчого комітету  Ковельської міської ради


	заступник голови комісії


	МАЦЮК

Валерій Андрійович
	- начальник відділу з питань діяльності правоохоронних органів, оборонно-мобілізаційної та кадрової роботи виконавчого комітету Ковельської міської ради

	члени комісії:


	ГЕРАСИМКІВ

Василь Васильович
	- старший офіцер відділення військового обліку та бронювання сержантів і солдатів запасу Ковельського  ОМВК

	ЛЕБІДЬ

Микола  Васильович
	- провідний спеціаліст командування

Ковельського ОМВК

	ОКСЕНЧУК

Ігор Дорофійович
	- начальник відділення військового обліку та бронювання сержантів і солдатів запасу Ковельського  ОМВК




