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	1.
	Орган, що надає послугу
	Сектор реєстраційної роботи центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Ковельської міської ради, м.Ковель, 45000

електронна адреса: dozvil109@gmail.com
телефон: (03352) 71719, з понеділка по п”ятницю  з 08.00 до 17.15,  п’ятниця з 08.00 до 16.00

Обідня перерва з 12.00 до 13.00
 
	
	
	

	2.
	Місце подання документів та отримання результату послуги
	  Центр надання адміністративних послуг

м. Ковель, вул. Незалежності, 73,  тел. 71719,  

електронна адреса :dozvil109@gmail.com

 Графік роботи:  понеділок з 8.00 до 17.15,                           вівторок    з 8.00 до 20.00,   середа       з 8.00 до 17.15,                               четвер       з 8.00 до 17.15,  п’ятниця   з 8.00 до 16.00,               субота      з 8.00 до 12.15
	
	
	

	3.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення заявника
	
	
	

	
	4.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява про державну реєстрацію змін до відомостей про відокремлений підрозділ юридичної особи, що містяться в Єдиному державному реєстрі.

	
	5.
	Оплата(сума та правова підстава)
	Безоплатно

	
	6
	Термін виконання
	 Протягом 24 годин після надходження документів, поданих для державної реєстрації та проведення інших реєстраційних дій, крім вихідних та святкових днів;

	
	 7.
	Відповідальний за виконання
	Державнитй реєстратор

	
	8
	Результат послуги
	1.Державна реєстрація змін до відомостей про відокремлений підрозділ юридичної особи

2.Повідомлення про зупинення розгляду документів поданих для державної реєстрації

3.Повідомлення про відмову у проведенні державної реєстрації юридичної особи.

	
	9

	Причини відмови
	1. Документи подано особою, яка не має на це повноважень;

2. У Єдиному державному реєстрі містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;

3. У Єдиному державному реєстрі містяться відомості про судове рішення про арешт корпоративних прав - у разі державної реєстрації змін до відомостей про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі, у зв’язку із зміною частки засновника (учасника) у статутному (складеному) капіталі (пайовому фонді) юридичної особи;

4. Не усунуто підстави для зупинення розгляду документів протягом встановленого строку;
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	Законодавча підстава
	 Закон України від 15.05.2003 № 755-IV «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань» (в редакції Закону України від 26.11.2015 № 835-VIII).  
Постанова Кабінету Міністрів України від 25.12.2015 № 1133 «Про надання послуг у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань у скорочені строки»
  наказ Міністерства юстиції України від 05.03.2012 № 368/5 «Про затвердження Вимог щодо написання найменування юридичної особи або її відокремленого підрозділу», зареєстрований в Міністерстві юстиції України 05.03.2012 за № 367/20680
   Наказ Міністерства юстиції України від 06.01.2016 № 15/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 06.01.2016 за № 14/28144   

	
	11.
	Порядок оскарження
	 У термін встановлений ст.99 Кодексу адміністративного судочинства України  та ст.34              ЗУ ”Про державну реєстрацію юридичних осіб,фізичних осіб-підприємців та громадських формувань
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